Inscription des enfants




Cliquez sur INSCRIPTION (dans le MENU), ensuite sur SINSCIRE

[+ o 4]

Accueil | Inscription | Mes Alertes |

Bonjour ADMIN ADMIN, vous étes actuellement connectée sur # MAIRIE DE BAN SUR MEURTHE CLEFCY 1 f

Mes inscriptions

Dans cet espace, vous avez la possibilité de consulter et de réserver des activités.

Calendrier

Vous pouvez revoir a tout moment vos réservations
passées et futures en consultant votre calendrier.

. . Inscriptions
Mes |n5cr|Pt|0n5 Toutes les inscriptions seront traitées

quotidiennement selon les places disponibles et par
ordre d'arrivée.

Il est également possible d'imprimer les calendriers.

3
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Si vous avez plusieurs enfants, vous avez la possibilité de les sélectionner en méme temps.

Pour sélectionner I'enfant, cliquez sur son nom dans SELECTIONNER LES PARTICIPANTS. Pour vérifier s’il est bien
sélectionné, I'onglet changera de couleur. Puis cliquez sur SUIVANT.

Mes réservations

Vous pouvez procéder ci-dessous a l'inscription, |a réservation et 'annulation des activités proposées.
En cas d'absence, les parents s'engagent a annuler I'activité ou a le signaler.

i

1. Participants 2. Activités 3. Planning 4. Résumé

Sélectionner les participants

En cliquant sur un seul participant, gérez vos réservations de facon individuelle.
En sélectionnant plusieurs membres de la famille, vous pourrez grouper vos inscriptions ou annulations uniguement sur des activités communes.

ADMIN ENFANT 1 (5 ans) [ ADMIN ENFANT 2 (8 ans) l

4 Retour Suivant »

Les activités seront praticables une fois votre dossier complet.



Mes réservations

Vous pouvez procéder ci-dessous a l'inscription, la réservation et 'annulation des activités proposées.
En cas d'absence, les parents s'engagent a annuler I'activité ou a le signaler.
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1. Participants 2. Activités 3. Planning 4. Résumé

Sélectionner les activités mm

Tri: Ordre alphabétique v | Période : Toutes v || Semaines: toutes v
[ visualiser uniquement les activités proposant le repas ?

Cliquez sur les activités que vous souhaitez réserver ou annuler

@ Cliquer sur une catégorie pour afficher/masquer les activités concernées

] Veufnner une Kfur afficher les fqées '

Des catégories d’activités vous sont proposées.
Cliquez sur la catégorie ou vous souhaitez inscrire votre enfant.

Explication des catégories d’activités proposées :

Catégorie d’activités Activités
GARDERIE MATIN Garderie matin : garderie possible de 07h00 a 08h15
GARDERIE SOIR Garderie soir : garderie possible de 16h30 a 18h30
MERCREDIS RECREATIFS Mercredis matin

Mercredis aprés-midi

/!\ pour une inscription la journée, veuillez sélectionner les deux activités
(mercredis matin et mercredis aprés-midi) : le repas est automatiquement
affecté sur les deux activités, il faut désélectionner soit sur le matin ou sur
I'aprés-midi le repas, pour éviter une double facturation du repas.
Attention a laisser le repas sur une des deux activités si vous souhaitez
I'inscrire pour le repas.

REPAS GARDERIE MIDI Cantine garderie midi (a savoir, une heure de garderie est affectée avec le repas)
Garderie 11h30-12h30 : inscription a faire, si vous venez chercher votre enfant plus
tard que 11h30.

Garderie 13h00-13h30 : inscription a faire, si vous devez ramener votre enfant avant
13h20.

Comment faire pour sélectionner I'activité ?

Cliquez sur la catégorie (1), ensuite cliquez sur I'activité (2). L’activité sélectionnée s’affichera en vert.

Sélectionner les activités mm

Tri: Ordre alphabétique v Période : Toutes ~ || Semaines :toutes ~

(O visualiser uniquement les activités proposant le repas ?

Cliquez sur les activités que vous souhaitez réserver ou annuler

@ Cliquer sur une catégarie pour afficher/masquer les activités concarnées

GARDERIE MATIN
GARDERIE MATIN MATERNELLE o
4 01/09/2022 - 07/07/2023 =]
@ De 07h00 & 08h30

.




Cliquez sur SUIVANT.
Ensuite vous avez deux possibilités pour inscrire vos enfants :

» RESERVATION PONCTUELLE : permet de sélectionner les jours d’inscription souhaités.
Il faut donc cliquer sur la ou les case(s) avec un fauteuil correspondant aux jours souhaités.
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1. Participants 2. Activités 3. Planning 4. Résumé

Réservation ponctuelle
Visualiser mon calendrier

Vous pouvez visualiser votre calendrier mois par mois et le contréler, mais aussi apporter des modifications en cliquant sur les zones de couleurs
bleues (inscrit), vertes (en attente). oranges (demande de medification). roses (demande d'annulation) ou blanches (disponible)

décembre 2022

Sem. 48 Sem. 49 Sem. 50 Sem. 51 Sem. 52

je ve sa di Iu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa
01 02 03 04 05 06 07 08 g 101 12 13 14 15 16 |17 (18 19| 20 | 21 |22 |23 |24 (25|26 27 | 28 |29 30|31

. GARDERIE MATIN MATERNELLE L) ) = )
01/12/2022 - NN2/2022 0 a 0 0 0 0 0 [/}
Légende:  Disponinte - Horsdélai mmem—‘ Dans e panier - Demande ce maification _ - - @ Réservation sur lisce rarcente

Les fauteuils vous indiquent le nombre de places restantes pour cette activité.

ADMIN ENFANT 1

Pour les activités avec de la garderie, une heure d’arrivée ou une heure de départ sera demandée. Inscrivez vos
enfants au réel, afin de facilité I’organisation du service. Sauf en cas d’absence, veuillez consulter le réglement du
périscolaire, ol est mentionner les modalités d’annulation acceptées et donc non facturées.

© Inscription

* Heure arrivee

07:00

> RESERVATION PERIODIQUE : permet d’inscrire I'enfant sur plusieurs jours simultanément.

(voir feuille suivante)
Choisissez la période (elle peut comprendre plusieurs semaines si vous le souhaitez) -> ensuite sélectionnez les jours

d’inscription souhaités -> I’heure d’arrivée -> et cliquez sur INSCRIRE.



Réservation périodique
Saisir une période dans mon planning

Ajoutez rapidement de longue période au planning ci-dessous en fonction de vos types de semaine.
Pour cela, complétez tous les champs indispensables et cliquez sur inscrire ou désinscrire.

GARDERIE MATIN MATERNELLE

£ 01/09/2022 - 07/07/2023

* Date debut * Date fin
05/12/2022 (m] 09/12/2022 (m]
Toutes les semaines v

Lundi B Mardi & Jeudi B vendredi
* Heure arrivee

07:00 A

Une fois des inscriptions réalisées, vous pourrez les retrouver sur le tableau périodique juste au-dessus. Les inscriptions
faites seront mentionnées en vert avec un petit panier comme ceci :

décembre 2022

Sem. 48 Sem. 49 Sem. 50 Sem. 51 Sem. 52
je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa di lu ma me je ve sa di u ma me je ve sa
SUMINIEREANTN 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 177 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

GARDERIE MATIN MATERNELLE ® @ @ @ = = =
B1/12/2022 - 31/12/2022 I 10 0 10 0

Légende:  Disponible - Horsdélai | Enattentedevalidation | | Dans e panier - Demands de meiication _ - - ©Réservation suriste rattente

Si vous vous étes trompés dans la saisie, vous pouvez toujours a ce moment-la cliquer sur le jour ou il n’y a pas besoin
d’inscription. Le panier s’enlévera du jour en question.

Une fois I'inscription terminé pour I’activité sélectionnée, cliquez sur SUIVANT.

Une fois I'inscription saisie, un résumé des inscriptions vous est affiché.

Si vous souhaitez inscrire votre enfant sur une autre activité, il faut cliquer sur NOUVELLE INSCRIPTION et refaire le
méme cheminement.

Si vous souhaitez inscrire votre enfant que sur cette activité, vous pouvez cliquer sur VALIDER.



©0—©

1. Participants 2. Activites 3. Planning 4. Résume

Résumé

ADMIN ENFANT 1

décembre 22

Nem Période Tarif Type

GARDERIE MATIN MATERNELLE 05/12/22 : 07:00 - 08:30 1.80 € + Inscription o
GARDERIE MATIN MATERNELLE 06/12/22 :07:00 - 08:30 1.80 € + Inscription o
GARDERIE MATIN MATERMELLE 08/12/22 : 07:00 - 08:30 1.80€ + Inscription o
GARDERIE MATIN MATERNELLE 09/12/22 : 07:00 - 08:30 1.80 € + Inscription o

Total avec paiement requis: 7.20 €

% Vider le panier

A savoir : sivous avez inscrit votre enfant sur une grande période, il sera possible de le désinscrire jusqu’au jeudi 12h00
avant la semaine concernée.

5. Reglement des factures

/ '\ A savoir : vous recevrez une facture a la fin de chaque mois. Elle se basera
sur les inscriptions réalisées.

Les factures en attente de reglement bloqueront les prochaines inscriptions.
Donc votre enfant ne pourra pas étre inscrit aux activités.

Vous pouvez procéder au paiement en ligne (Payfip) ou par carte bancaire. Dans I'onglet FINANCES (1) -> PAIEMENT
EN LIGNE (2) :

o o o

Accueil | Inscription | Mes Alertes |

Bonjour ADMIN ADMIN, vous étes actuellement connectée sur # MAIRIE DE BAN SUR MEURTHE CLEFCY ' 1

Cet espace vous permet de consulter vos factures, vos attestations et vos réglements, ainsi que de payer vos factures.

Réglements
Paiement en ligne 2

Mes documents Mes factures Mes réglements Attestations
Factures
Réglements

Attestations




Vous pouvez donc sélectionner les factures a régler.

A savoir, si vous souhaitez régler les activités de garderie par chéques CESU, il est possible de le faire. Pour cela, veuillez
vous rendre directement au secrétariat de la mairie.

Si vous avez inscrit votre enfant et que vous souhaitez le désinscrire. Vous avez plusieurs possibilités :

- Sivous désinscrivez votre enfant, dans les délais impartis (soit dernier délai le jeudi 12h00 avant la semaine
concernée) : il faudra aller sur le portail famille, dans I'onglet INSCRIPTION -> sélectionner I’enfant concerné
-> sélection I'activité concernée -> sélectionner la date ou la période concernée -> et sélectionnez
DESINSCRIRE -> VALIDER.
Le périscolaire sera donc averti de I'annulation de I'inscription.

- Sivous souhaitez désinscrire votre enfant en derniére minute :
o Pour la cantine :

Appelez avant 9h00 au secrétariat de la mairie pour désinscrire votre enfant au 03.29.50.30.18.
o Pour la garderie et les mercredis :

Les modalités d’annulation sont expliquées dans le reglement du périscolaire. Nous vous invitons a le
consulter.

Si la désinscription respecte le reglement du périscolaire, vous ne serez pas facturés.

Pour plus de renseignements, n’hésitez pas a contacter :

- Manuela LA MONICA, directrice du périscolaire : periscolaire@bansurmeurthe-clefcy.fr / 06.79.43.60.92
- Jennifer DIEUDONNE, secrétaire de mairie : bansurmeurthe-clefcy@orange.fr / 03.29.50.30.18
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